
Stocken-Höfen; zäme läbe, zämestah u zäme witergah 

Stocken-Höfen mit den Ortsteilen Höfen, Ober- und Niederstocken liegt am Fusse des Stockhorns im 

Thuner Westamt. Die Gemeinde ist ländlich geprägt und das Verwaltungsteam erbringt motiviert und 

engagiert Dienstleistungen für rund 1'000 Einwohnerinnen und Einwohner. 

 

Die bisherige Stelleninhaberin verlässt die Verwaltung, weil sie im kommenden Herbst einen längeren 

Auslandaufenthalt antreten wird. Aus diesem Grund ist per 1. September 2022 folgende Stelle neu zu 

besetzen: 

 

VERWALTUNGSANGESTELLTE/R  60 – 80% 

 

Aufgabenbereiche 
 Hauptverantwortung für die Einwohner- und Fremdenkontrolle 

 Schalter- und Telefondienst für die gesamte Verwaltung 

 Betreuung der Gemeinde-Homepage 

 Mithilfe bei der Ausbildung der Lernenden 

Diese Aufgaben umfassen rund 40 Stellenprozente.  

 

Je nach Ausbildung und bevorzugtem Stellenpensum besteht für die Bewerbenden die Möglichkeit direkten 

Einfluss auf die Ausgestaltung der restlichen 20 – 40 Stellenprozente, im Rahmen der folgenden Bereiche, zu 

nehmen: 

 Schulsekretariat 

 Bereich Hochbau in Zusammenarbeit mit der regionalen Bauverwaltung inkl. Betreuung der 

gemeindeeigenen Liegenschaften 

 Mitarbeit im Bereich öffentliche Sicherheit, insbesondere Gastgewerbebewilligungen und Alarmierung 

 Betreuung des Ressorts Kultur, Gesundheit und Soziales, insbesondere Organisation von Anlässen, 

Betreuungsgutscheinwesen etc. 

 

Wir erwarten: 

 abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, vorzugsweise aus dem Gemeindeumfeld 

 gute MS-Officekenntnisse, vorzugsweise mit Erfahrung des Gemeindesystems GemoWin (Dialog) 

 zuverlässige, selbständige und adressatengerechte Arbeitsweise 

 gute Kommunikationsfähigkeiten und Freude am Kontakt mit der Bevölkerung 

 Teamgeist und Sinn für die Zusammenarbeit in einem kleinen Team 

 

Wir bieten: 

 Interessante, abwechslungsreiche und weitgehend selbständige Tätigkeit 

 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen und Infrastruktur in einem aufgestellten Verwaltungsteam 

 Flexible Arbeitszeiten (ausserhalb der Öffnungszeiten) 

 

Eine Stelle, die man aktiv mitgestalten kann? Tönt spannend! Wenn Sie das auch so sehen, freuen wir uns, Sie 

kennen zu lernen. 

 

Senden Sie Ihre schriftliche oder elektronische Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis am 20. Mai 2022 

an die Gemeindeverwaltung Stocken-Höfen, Stockhornstrasse 48, 3632 Oberstocken oder via Mail an 

ruth.weixelbaumer@stocken-hoefen.ch.  


