Stocken-Hdfen - zdme ldbe, zimestah u zime witergah

Stocken-Hofen mit den Ortsteilen Hofen, Ober- und Niederstocken liegt am Fusse des Stockhorns im
Thuner Westamt. Die Gemeinde ist landlich gepragt und das Verwaltungsteam erbringt motiviert und
engagiert Dienstleistungen fiir rund 1'000 Einwohnerinnen und Einwohner.

Infolge eines internen Stellenwechsels und einer Neustrukturierung der Aufgabenbereiche suchen wir
per 1. Februar 2023 ein/e

Gemeindeschreiberin-Stellvertreter/in 60 — 80%

Aufgabenbereiche

e Hauptverantwortung fiir das Ressort Infrastruktur

e Hauptverantwortung fiir das Ressort Hochbau (in Zusammenarbeit mit der regionalen
Bauverwaltung) inkl. Betreuung der gemeindeeigenen Liegenschaften

e  Organisation von kantonalen und eidgendssischen Wahlen und Abstimmungen mit Fiihrung des
Stimmregisters

e Hauptverantwortung fiir das Gemeindearchiv

e Betreuung der Gemeinde-Homepage

e Unterstiitzung der Gemeindeschreiberin bei allgemeinen Aufgaben

e Mithilfe bei der Aushildung der Lernenden

Diese Aufgaben umfassen rund 60 Stellenprozente; je nach bevorzugtem Stellenpensum und
Praferenzen wird der Aufgabenbereich entsprechend erganzt.

Wir erwarten:

e abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, vorzugsweise aus dem Gemeindeumfeld

e Diplom als Gemeindefachfrau/-mann bzw. Gemeindeschreiber/in oder Bereitschaft diese
Weiterbildung zu absolvieren

e gute MS-Office Kenntnisse, vorzugsweise mit Erfahrung des Gemeindesystems Dialog

e zuverldssige, selbstandige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

e sehrgute miindliche und schriftliche Ausdrucksweise

e gute Kommunikationsfahigkeiten und Umgangsformen

Wir bieten:

e Interessante, verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem kleinen,
motivierten Team

e /eitgemdsse Anstellungsbedingungen und Infrastruktur

e  Flexible Arbeitszeiten (ausserhalb der Offnungszeiten)

Wenn Sie sich fiir diese abwechslungsreiche Stelle interessieren, freuen wir uns Sie kennen zu lernen.
Senden Sie Ihre schriftliche oder elektronische Bewerbung mit den iiblichen Unterlagen bis am
17. Oktober 2022 an die Gemeindeverwaltung Stocken-Hofen, Stockhornstrasse 48,

3632 Oberstocken oder via Mail an ruth.weixelbaumer@stocken-hoefen.ch.

Die Vorstellungsgesprache finden am Montag, 24. Oktober 2022 statt.



